
 

 

 

 

 

GESTIONNAIRE COMPTABLE (H/F) 
Temps non complet 20h hebdomadaire 

Référence offre : 2025.03_FIN-gest 
 

CDD 3 mois renouvelable à Cognac 
 
Assurer l’exécution comptable des dépenses et recettes de l’agglomération en lien avec les services 
administratifs et opérationnels. 
 
 

MISSIONS 

Au sein de la direction des finances divisée en 2 services (recettes et dépenses) et composée de 11 
agents, le gestionnaire comptable est chargé de :  

• Contrôler et valider les bons de commande émis par les services (nomenclatures M57)  

• Saisir et contrôler les factures reçues 

• Vérifier la validité des pièces justificatives  

• Titrer et mandater selon les règles de la comptabilité publique  
 
 
PROFIL DEMANDE 
 

• Autonomie et rigueur dans l’organisation des missions confiées  

• Respect des délais réglementaires  

• Maîtrise des règles de la comptabilité  

• Maitrise des outils informatiques et notamment aptitudes aux applicatifs métiers  

• Capacité à travailler en équipe  

• Qualités relationnelles et d’écoute  
 
Niveau d’étude requis : formation initiale en comptabilité 
Durée d’expérience souhaitée : débutant accepté 
 

CONDITIONS DE TRAVAIL 
 
Poste à temps non complet – 20h par semaine, à pourvoir dès que possible, basé à Cognac. 
Salaire pour 20h = 942€ net 
 
 
Merci d’adresser, avant le 19 février 2025, par mail uniquement à contact@grand-cognac.fr : 

• Une lettre de motivation,  

• Un CV détaillé, 

• La copie de vos diplômes  
 
Pour plus d’informations, contacter Mme Dominique Billard (responsable d’exécution comptable) – 
dominique.billard@grand-cognac.fr  
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